Jestem absolwentka Cybernetyki Ekonomicznej i pracuje na stanowisku
mtodszego specyatista ds.rozliczen w firme logistycznej. Na co dzier
rozliczam dokumenty od kierowcow miedzynarodowych, rejestruje faktury i
dbam o niezaktdcony obieg dokumentow. .

Wyksztalcenie

O poe2021- 062023 Szkota Policealna Cosinus
EKA.01. Obstuga klienta w jednostkach administracji,
TECHNIK ADMINISTRACJI

Ve ron | ka () Gorzéw Wielkopolski
Zhukova o) Narodowy Uniwersytet Techniczny w Pottawie im.
Jurija Kondratiuka

Specjalista, Ekonomiczna cybernetyka
() Poltava

@ Doswiadczenie zawodowe

Ii.lsse}'f;;ém%z O 042024- obecnie  Miodszy specyatista ds.rozliczen
) Opis stanowiska:
E-mail: + Rozliczenie dokumentéw od kierowcdw;
zhukova.name@gmail.com » Kalkulowanie kosztdw realizowanych zlecen;
Adres: * Przygotowywanie analiz podatkdw réznych krajow;
) * Whprowadzanie do systemu dokurmentdw transportowych, faktur;
Poznafi + Wspdtpraca z biurem kadrowo-rachunkowym, warsztatem;
* BieZaca aktualizacja baz danych;
* Przekazywanie przetozonemu wynikow zrealizowane] pracy;
* Sporzadzanie dokumentdw firmowych (raportdw, sprawozdan i

zestawien);
+ Planowanie pracy pracownikow;
* Poszukiwania nowego, wartosciowego pracownika, adaptacja, control

Polski

@] 12.2022- 02.2023 Pracownik biUFOWY
Urzed Miejskiw Krzyzu Wielkopolskim

Ukrainski
Opis stanowiska:
* Wykonania czynnosci kancelaryjne
Rosijski * Wykonania czynnosci archiwizacji | porzadkowania dokumentéw na

potrzeby Urzedu Miejskiego w Krzyzu Wielkopolskim

Angelski

O o7.2022- 112022 Stazysta
Urzed Miejskiw Krzyzu Wielkopolskim

Opis stanowiska:

* Fapoznanie sie z przepisami obowigzujacymi u pracodawcy oraz
przepisami BHP

* Japoznanie sie z przepisami ustaw

Comarch Optima

= Redagowanie pism urzedowych
Sokar + (Obstuga elektroniczne] bazy damych PROTON

* Projektowanie prostych materiatdw graficznych
MS Office s Archiwizowanie | porzadkowanie dokumentdw

# Przyzotowanie map zgodnie z zapotrzebowaniem danej strony
MS Excel administracyjnej (kserowanie, skanowanie)

« Wypetnienie formularze dokumentdw elektronicznych
Administracja strony int. « Obstuga program MS Ward, MS Excel, sprzetu biurowego

Umiejetnosci:
Kreatywne myslenie, Projektowanie materiatéw graficznych, Szybka
nauka, Pomystowos¢, Wysoka kultura osobista

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji oraz przysztych proceséw rekrutacyjnych (zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o
ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO).



